UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 840 /QP-SXD Thanh Hod, ngay 04 things ndam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bo giai quyet thi tuc hanh chinh linh vye Kinh doanh
Bt dong san thugc tham quyén gidi quyet cua S¢ Xay dung Thanh Hoa

GIAM POC SO XAY DUNG TINH THANH HOA

Can cir Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cura, mot cua lién thong tai Bo phan
Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia,

Can cw Quyet dinh s6 933/0D-UBND ngay 18/3/2019 cua Chu tich UBND

tinh Thanh Héa vé viéc vy quyén ky phé duyét quy trinh ndi bg gidi quyét thi tuc
hanh chinh trén dia ban tinh Thanh Hoa;

Can cir Quyet dinh s6 2072/0D-UBND ngay 23/6/2025 ciia Chii tich UBND
tinh vé viéc céng bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh; dugc sua doi, bo
sung trong linh vuc Nha 6, Kinh doanh bat déng san thudc tham quyén gidi quyét
cua So Xay dung tinh Thanh Hoa,

Can cir Cong van 56 270/VP-KSTTHCNC ngay 19/3/2019 cua Van
phong UBND tinh vé viéc huwong dan xay dung quy trinh noi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé6 213/0P-SXD ngay 28/3/2025 cua So Xay dung vé

viécj ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu va co cau t6 chirc cdc phong thudc
So Xay dung Thanh Hoa;,

Theo dé nghi ciia Chéanh Vin phong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd giai quyét 06
thi tuc hanh chinh trong linh vuc Kinh doanh Bat dong san thudc tham quyén giai
quyét cia So Xay dung Thanh Hoéa (c6 Phu luc kém theo).

Pi¢u 2. Phong Quan ly Phuong tién va Ngudi lai thude S¢ Xay dung
Thanh Hoa ¢6 trach nhiém td chirc thuc hién viéc cap nhat thong tin, dir li¢u
dién tir vé tinh hinh tiép nhén, giai quyét hd so, tra két qua thi tuc hanh chinh
1én Hé thong thong tin dién tir theo quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Van phong So; Truong Phong Quan Iy Phuong tién va Nguoi lai;
Céc t6 chuc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 3 Qb;

- Trung tim Phuc vy HCC tinh (phdi hop);
- Lanh dao S¢;

- Céc phong, ban, don vi truc thudc;

- Luu: VT, VP, hmv.

GIAM POC

Trinh Huy Triéu



QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C KINH DOANH BAT DPONG SAN
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG THANH HOA

( Ban hanh Kém theo Quyét dinh sé

/OP-SXD ngay /

12025 cua So Xay dung tinh Thanh Hoa)

STT Trinh tv giai quyét TTHC Co quan, don vi, b Thoi gian Két qua
phén c6 trach nhiém
gidi quyét
1 - Thi tyc hanh chinh: Cép gidy phép hoat dong ctia San giao dich bat dong san
- Ma ho so thi tuc hanh chinh: 1.012900.H56
Buéc 1 | Cong chirc, vién chire cia S¢ Xay dung tai B6 phan mot | Cong chirc, vién chuc | ¥2 ngay -Phiéu tiép nhan ho so;
clra cia Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra, | S& X4y dung tai Bo -Phiéu chuyén ho so
huéng dan, tiép nhan ho so tryc tuyén va chuyén cho | phan mot cira Trung
Phong Quan Iy Phuong tién va Ngudi 1ai xir 1y ho so tam phuc vy hanh
chinh cong tinh
Buéc 2 | Truong phong Phong Quan 1y Phuong tién va Nguoi 1ai Y2 ngay Phiéu chuyén ho so
nhan hd so va chuyén cho chuyén vién ctiia Phong thuc
hién cong tac xem xét, tham tra, xtr 1y hd so . i )
- = ‘ — w— —— | Phong  Quan Iy \ 7 —
Buwéce 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Phuong tién va Nguoi lai Phuone tién va Noudi 10 ngay Du thao Gidy phép hoat dong cua
, 2 2 . 1 LA glien va Nguol N . X, 2 ,
xem x¢&t, tham tra, tham dinh, xr 1y ho so q l4i San giao d;gh bat dong san
Budc 4 | Trudng Phong Qudan 1y Phuong tién va Nguoi 1ai kiém 01 ngay Du thao Giay phép hoat dong cua
tra ndi dung ban du thao Gidy phép hoat dong cua San San giao dich bat dong san
giao dich bat dong san
Buwoc 5 | Lanh dao S¢ Xay dung phé duyét Lanh dao S¢& Xay | 02 ngay
dung
Buéc 6 | Van thu So Xay dung vao s6 vin ban, luu trir ho so, | Vin thu S& Xay dung | % ngay
chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho B6 phan Giy phép hoat dong cita San giao
Mot ctra ciia S& Xay dung tai tai Trung tam phuc vu hanh dich bat dong san
chinh cOng tinh
Buéc 7 | Cong chire, vién chirc tai BO phan mot cira cua S¢ Xay | BO phan mot cura cua | %2 ngay

dung xac nhan trén phan mém mot ctra thong tin vé két

S¢ Xay dung tai Trung
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qua da co6 tai BO phan mdt cura; thong bao cho td chuc, ca
nhan dén nhan két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (n€u co)

tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian thue hién thii tuc hanh chinh: 15 ngay

2 2.1. Thi tuc hanh chinh: Cap lai gidy phép hoat dong ctia San giao dich bat dong san (trong truong hop Gidy phép bi mat, bi rach, bi

chay, bi tiéu huy, bi hong)
- M3 ho so thii tuc hanh chinh: 1.012901.H56
2.2. Thii tuc hanh chinh: Cap lai gidy phép hoat dong ciia San giao dich bat dong san (trong truong hop thay do6i théng tin cia san)
- Mi ho so thii tuc hanh chinh : 1.012902.H56

Buwéc 1 | Cong chirc, vién chirc ciia S& Xay dung tai BO phan mot | Cong chirc, vién chire | %2 ngay -Phiéu tiép nhan ho so;
ctra cia Trung tAm phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra, | S& X4y dung tai Bo -Phiéu chuyén hd so
huéng dan, tiép nhan hod so tryc tuyén va chuyén cho | phan mot cira Trung
Phong Quan 1y Phuong tién va Nguoi 1ai xir 1y ho so tam phuc vu hanh

chinh cong tinh

Bude 2 | Truong phong Phong Quan 1y Phuong tién va Nguoi lai Y5 ngay Phiéu chuyén ho so
nhan ho so va chuyén chuyén vién ciia Phong

Bud F—T . T P 1| Phong  Quan Iy 5 - . " .

wée 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Phuong tién va Nguoi lai Phuone tién va Neuwdi 1,5 ngay Du thao Gidy phép hoat dong cua

xem x¢ét, tham tra, xu ly ho so Iéiuo glienva g San giao dich bat dong san

Buéc 4 | Truong Phong Quan 1y Phuong tién va Nguoi l4i kiém Y2 ngay Duy thao Gidy phép hoat dong cua
tra ndi dung ban du thao Gidy phép hoat dong ctia San San giao dich bat dong san
giao dich bat dong san

Bwoc 5 | Lanh dao S¢ Xay dung phé duyét Lanh dao S¢ Xay |01 ngay Gidy phép hoat dong cua San giao

dung dich bat dong san

Buéc 6 | Vin thu S& Xay dung vao s6 van ban, luu trir ho so, | Vin thu S& Xay dung | % ngay Giay phép hoat dong cua San giao
chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho B6 phan dich bat dong san
Mot cua cua S& Xay dung tai tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cOng tinh

Buwéce 7 | Cong chirc, vién chirc tai BO phan mdt ctra cia S¢ Xay | B phan moét ctra cia | %2 ngay

duyng x4c nhan trén phan mém mot cira thong tin vé két
qua da co6 tai BO phan mdt cura; thong bao cho t6 chuc, cé
nhan dén nhan két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (n€u co)

S¢ Xay dung tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
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Tong thoi gian thye hién thii tuc hanh chinh: 05 ngay lam viéc

3 - Thii tuc hanh chinh: Cap méi chimg chi hanh nghé mai gidi bat dong san
- M4 ho so thii tuc hanh chinh: 1.012906.H56
Buéc 1 | Cong chirc, vién chire cia S¢ Xay dung tai BO phan mét | Cong chirc, vién chuie | %2 ngay -Phiéu tiép nhan ho so;
ctra ciia Trung tam phuc vy hanh chinh cong tinh kiém tra, | S6 Xay dung tai Bo -Phiéu chuyén hd so
huéng dan, tiép nhan hd so tryc tuyén va chuyén cho | phan mot cira Trung
Phong Quan Iy Phuong tién va Ngudi 1ai xir 1y ho so tam phuc vu hanh
chinh cong tinh
Buéc 2 | - Truong Phong Quan 1y Phuong tién va Nguoi lai kiém | - Hoi dong xét cap | ¥ ngay Duy thao Quyét dinh cap ching chi
tra, phan cong cho cong chirc trong don vi thuc hién. chung chi ning luc, va ndi dung cua chiing chi hanh
Buéc 3 |- Cong chirc chu tri thim dinh xem xét, kiém tra, thdm | chimg chi hanh nghé | 6,5 ngay nghé moi gidi bat dong san
dinh ho so va trinh hoi dong xét cap chimg chi hanh nghé moi gidi bat dong san.
hoat dong mai giGi bat dong san, du thao ndi dung quyét | - Phong Quan ly
dinh va chimg chi (néu dat yéu ciu vé su ddy du va ndi | Phuong tién va Ngudi
dung). lai
Buéc 4 | Truong Phong Quan 1y Phuong tién va Nguoi l4i kiem Y2 ngay
tra nd1 dung du thdo, ra sodat lai quy trinh thuc hién.
BueS | . o da0 S& phé duyét Lanh dao S¢ Xay |01 ngay Xem xet ky quy‘ét dinh va ching
dung chi quyét dinh va ching chi.
Buédc 6 | Van thu So Xay dung vao sO vin ban, luu trir ho so, | Van thu S¢ Xay dung; | ¥2 ngay Quyét dinh cap chimg chi va noi
chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho B phan dung cia chimg chi hanh nghé
Mot ctra cua S¢ Xay dung tai tai Trung tam phuc vu hanh moi gidi bat dong san
chinh cong tinh
Budc 7 | Cong chire, vién chirc tai BO phan mot cira cua S¢ Xay | BO phan mét cura cia | %2 ngay Chung chi hanh nghé moi gidi bat
dung x4c nhan trén phan mém mot cira thong tin vé két | S& Xay dung tai Trung dong san
qua da co tai B phan mdt cuira; thong bao cho t6 chirc, ¢4 | tam Phuc vu hanh
nhan dén nhan két qua TTHC va thu phi, 18 phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay (ké tir ngay cong bd két qua thi sat hach).
4 - Thii tuc hanh chinh: Cap lai chirng chi hianh nghé méi gidi bat dong san (trong trudng hop ching chi bi chdy, bi mat, bi rach, bi hiiy

hoai do :[hién tai hoac 1y do bét kha khang khac)
- Ma ho so thi tuc hanh chinh : 1.012907.H56
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Buwoc 1

Cong chure, vién chue cua S¢ Xay dung tai BO phan mot
ctra cia Trung tAm phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra,
huéng dan, tiép nhan hd so tryc tuyén va chuyén cho
Phong Quén 1y Phuong tién va Nguoi 1ai xtr Iy ho so

Cong chitrc, vién chirc
S¢ Xay dung tai Bo
phan mdt ctta Trung
tam phuc vy hanh
chinh cong tinh

Y ngay

-Phicu ti€p nhan ho so;
-Phic¢u chuyén ho so

Budce 2

Truéng Phong Quan 1y Phuong tién va Nguoi lai kiém
tra, phan cong cho cong chirc trong don vi thuc hién.

Buwoc 3

Cong chirc chu tri tham dinh xem xét, kiém tra, thim dinh
ho so va trinh hoi dong xét cip ching chi hanh nghé hoat
dong moi gidi bat dong san, dy thao ndi dung quyét dinh
va chimg chi (néu dat yéu cau vé sy day da va ndi dung).

Budc 4

Truong phong kiém tra ndi dung du thao, ra soat lai quy
trinh thuc hién.

- Hoi dong xét cap
ching chi ching chi
hanh nghé moéi gidi bat
dong san.

- Phong Quan ly
Phuong tién va Nguoi
lai

Y2 ngay

6,5 ngay

Y ngay

Dy thado ndi dung cua chung chi
hanh nghé moi gidi bat dong san

Buwoc 5

Lanh dao S¢ phé duyét

Lanh dao S¢& Xay
dung

01 ngay

Buwoc 6

Vin thu S¢ Xay dung vao s6 van ban, luu trir ho so,
chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho B phan
Mot ctra ciia S& Xay dung tai tai Trung tam phuc vu hanh
chinh coéng tinh

Van thu S¢ Xay dung;

Y ngay

Buwoc 7

Cong chtrc, vién chuc tai B phan mdt cura ciia S& Xay
dung x4c nhan trén phan mém mot cira thong tin vé két
qua da c6 tai Bo phan mot cira; thong bao cho to chirc, ca
nhan dén nhan két qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu c0)

Bd phan moét cua cua
S¢ Xay dung tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Y ngay

Chung chi hanh nghé moi gidi bat

dong san

Tong thoi gian thye hién thii tuc hanh chinh: 10 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18

- Thii tuc hanh chinh: Cap lai chimg chi hanh nghé méi gigi bat dong san (trong truong hop chimg chi cii d hét han hodc gan hét han)

- M3 ho so thii tuc hanh chinh: 1.012910.H56

Buwéc 1

Cong churc, vién chuc cuia So Xay dung tai BO phan mot
cua cua Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra,
huéng dan, tiép nhan hd so truc tuyén va chuyén cho
Phong Quaén 1y Phuong tién va Nguoi 1ai xtr Iy ho so

Cong chtrc, vién chure
S¢ Xay dung tai Bo
phan mét ctra Trung
tam phuc vy hanh
chinh cong tinh

Y2 ngay

-Phiéu ti€p nhan ho so;
-Phiéu chuyén ho so




5

Buéc 2 | - Truong phong Quan Iy Phuong tién va Nguoi 1ai kiém | - Hoi dong xét cap | ¥ ngay Duy thao Quyét dinh cap ching chi
tra, phan cong cho cong chirc trong don vi thuc hién. ching chi ching chi va nd1 dung cua ching chi hanh
Buge 3 | - Cong chire chu tri tham dinh xem xet, kiém tra, tham | hanh nghé moi giGi bat | 6,5 ngay nghé méi gii bat dong san
dinh ho so va trinh hoi ddng xét cap chimg chi hanh nghe dong san.
hoat dong moi gidi bat dong san, du thao noi dung quyét | - Phong Quédn ly
dinh va chtng chi (néu dat yéu ciu vé sy day da va noi | Phuong tién va Nguoi
dung). lai
Buéc 4 | Truong Phong Quan 1y Phuong tién va Nguoi 1ai kiém Y ngay
tra ndi dung du thao, ra soat lai quy trinh thuc hién.
Buée5 || . da0 S phé duyét Lanh dao S¢ Xay |01 ngay Xem xéAt ky quy‘é’t dinh va ching
dung chi quyét dinh va ching chi.
Buéc 6 | Van thu So Xay dung vao s6 vin ban, luu trir ho so, | Vin thu So Xay dung; | ¥ ngay Quyét dinh cap chimg chi va noi
chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho Bo phan dung cia chimg chi hanh nghé
Mot ctra ciia S& Xay dung tai tai Trung tam phuc vu hanh moi gidi bat dong san
chinh cong tinh
Buwéc 7 | Cong chire, vién chirc tai BO phan mot cira cua S¢ Xay | BO phan mét ctra cua | %2 ngay Chung chi hanh nghé méi gidi bat

dung x4c nhan trén phan mém mot cira thong tin vé két
qua da co6 tai BO phan mdt cura; thong bao cho t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (n€u co)

S¢ Xay dung tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

dong san

Tong thoi gian thue hién thi tuc hanh chinh: 10 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18
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